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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

PRESTACAO DE SERVICOS

Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideragdio do Diretor do Instituto de Previdéncia de
Brazopolis-BRAZPREV o Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD para Prestagdo de Servigos
Graficos.
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ORGAO: Instituto de Previdéncia Municipal de Brazopolis - BRAZPREV

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): DIRETORIA GERAL

Responsavel pela Demanda: Diretor Presidente Junior Donizeti Dias
Matricula: 427-6

E-mail: brazprev(@yahoo.com Telefone: (35) 3641-1018

1. OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM DIAGRAMACAO E
IMPRESSAO DE 500 CARTAS DE SERVICOS AOS SEGURADOS DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS - MG,
BRAZPREV.

3. Quantidade de bens adquiridos

Para atender a demanda estima-se os servigos, conforme quantidades estabelecidas na tabela a seguir:

ITEM | QTDE | UNID. DESCRICAO PRECO

DIAGRAMACAO, IMPRESSAO, DOBRA E
GRAMPEAMENTO DE 500 CARTAS DE SERVICOS
AOS SEGURADOS DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA BRAZPREV/MG.

R$2.800,00

4. Justificativa da necessidade da prestagéo dos servigos, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso

4.1. Identificaciio da demanda
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O Instituto Brazprev com o intuito de estreitar as relagdes com 0s servidores efetivos, aposentados e pensionistas,
objetiva a contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de diagramagdo e impressdo de 500 Cartas dg

Servigos aos Segurados do Instituto para divulgar e dar publicidade aos atos inerentes a0 Instituto de forma

eficiente eficaz.

4.2. Justificativa da necessidade da contratagio

A certificagdo do Pro gestdo é um processo de reconhecimento da exceléncia e das boas praticas de gestdo
destinado a atestar a qualidade e a funcionalidade de produtos, servigos, processos produtivos, gestao ambiental,
dentre outros. E a avaliagdo, por entidade externa credenciada, do sistema de gestdo de uma organiza¢do € 0
reconhecimento de que esta de acordo com determinadas normas de referéncia. A certificagdo tem como
objetivo declarar explicitamente que determinada situagio é verdadeira e deve ser formal, feita segundo
procedimentos padronizados e documentados, devendo ser reavaliada e renovada periodicamente. Para atender
essa certificagdo sdo necessérios alguns requisitos minimos e dentre as exigéncias é a transparéncia e a
publicagéo dos atos executadas pelo Instituto. Como o Instituto foi certificado no Nivel 1 em 28/12/2023 viu a
necessidade de dar mais transparéncia e publicidade de seus atos € em especial estreitar relagdes com 0s
servidores, aposentados e pensionistas, em que optou por distribuir um guia informativo com as agdes do
Instituto e servir como mais um canal informativo em nossa cidade

4.3. Valor Estimado e Origem do Recurso

Estimou-se a quantidade do servigo com base no levantamento de demandas por parte da diretoria do Instituto
BRAZPREV.

4.4. Unidade Gestora de Orgamento: Diretoria Geral

4.5. Tipo de procedimento: Compra Direta, menor pre¢o POR ITEM

4.6. Natureza da Despesa:

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros servigos de terceiros- Pessoa juridica
Fonte: 1.802.000.0000 — Recursos Vinculados ao RPPS — Pro- Gestdo

5. Dispensa de Estudo Técnico Preliminar

Segundo a Lei de Licitagdes n° 14.1 33/2021, o Estudo Técnico Preliminar (ETP) ¢ o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solugdio, dando base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados, caso se
conclua pela viabilidade da contratag@o.

Partindo do documento que formaliza a demanda, o Estudo Técnico Preliminar agrega novos elementos de

planejamento, entre eles: requisitos de contratagdo; levantamento de mercado, justificativas técnicas, como em
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relagdo ao parcelamento da solugdo, ao uso de algumas das ferramentas admitidas para o procedimento
licitat6rio, regime de execugdo, entre outros.

Entretanto, nesses termos, a elaboragdo de ETP € obrigatdria, ressalvadas as seguintes excegdes: facultada nas
hipéteses dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133, de 2021; e dispensada na
hipétese do inciso 11l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos
e fornecimentos continuos. Partindo desse pressuposto, com base no art. 8°, Inciso I e II do Decreto Municipal

n® 013/2024 justifica-se a dispensa do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

5. Da modalidade de contratagio

Tendo em vista o valor total das aquisigdes pretendidas, o processo pode ser realizado na modalidade de
“Compra Direta”, com Aviso de Dispensa de Licitagéo, nos moldes do procedimento licitatério, conforme o

que dispde o artigo 75, inciso II, da Lein°14.133/2021:

V - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com

mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital;

Ademais, nos termos de Decreto Municipal n® 013/2024, para obtengdo de prego estimado deve ser juntado ao
processo uma referéncia de pregos, com periodo maximo de 12 meses anteriores a presente data, como forma

de aferir o valor das cotagdes com os pregos praticado no mercado.

6. Da pesquisa de pregos

O art. 23 da Lei 14.133/21 estabelece que “[0] valor previamente estimado da contratagio devera ser compativel
com os valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as
quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execugdo do objeto. ” A pesquisa de pregos €, pois, 0 mecanismo pelo qual a Administragio Pablica obtém os
precos que servirdo de referéncia para a fixagdo do valor estimado da contratagéo, valendo-se, para tanto, dos
pardmetros indicados no §1° do mesmo art. 23. Assim, diante das pesquisas de pregos, adjuntas ao referido
processo no item 3, restou comprovado que o valor apresentado pela empresa ¢ compativel com 0s pregos

praticados no mercado.
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5.1. Prazo de Entrega/ Execucio:

As cartilhas deverdo ser entregues em no maximo 10 dias apds a celebragdo do contrato de fornecimento e

emissdo da Autorizagdo de Compra, e a entrega devera ser em cota Unica.

5.2. Local e horario da Entrega/Fiscalizacio:

As Carta de Servigos deverdo ser entregues em uma Gnica parcela, com aceite provisorio feito no ato da emprega

e o aceite definitivo ap6s a verificagdo dos equipamentos por técnico designado pelo Instituto Brazprev.

5.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos:

Sede do Instituto Brazprev: Diretor Presidente Junior Donizeti Dias

5.4. Prazo para pagamento:

O pagamento sera até 15(quinze) dias apds o recebimento definitivo, conforme artigo 37 do decreto municipal

013/2024. -
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Em conformidade com a legislagio que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise de
conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis.




